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"ഭരണഭാഷ മാ ഭാഷ"

േകാേളജ്േകാേളജ്  വിദ ാഭ ാസവിദ ാഭ ാസ  ഡയറ െടഡയറ െട  നടപടിനടപടി  മംമം
േകാേളജ ്വിദ ാഭ ാസ വ -്ജീവന ാര ം -േലാ ഓഫീസർ ത ിക െട കർ വ ം

മതലക ം നി യി  ്ഉ രവ ് റെ വി  .

പരാമർശം:-ജി.ഒ.(എം.എസ)്ന ർ.281/2018/ഉ.വി.വ തീയതി.22/11/2018.
ഉ രവ്ഉ രവ്

    പരാമർശ കാരം േകാേളജ ് വിദ ഭ ാസ ആ ാന  കാര ാലയ ിൽ ഒ  േലാ
ഓഫീസർ ത ിക ി  ടി ത ികയിേല  ് നിയമ വ ിെല െഡപ ി െസ റി
തല ി  ഉേദ ാഗ െന നിയമി തിന ് അ മതി നൽകി
ഉ രവായി . ത ത ിക െട മതലക ം കർ വ ം വെട പറ ം

കാരം നി യി െകാ  ്ഉ രവ ് റെ വി .
 

1. ബ െ  െസ കളിൽ നി ം തയാറാ ി സമർ ി  വ താ വിവരണം /
റിൈ  േ െ്മ  ് എ ിവ െട  പരിേശാധന നട ൽ 

2. േകസ ്ഫയ കളിൽ ആവശ െമ ിൽ നിർേദശം നൽകൽ 
3. േകാേളജ ് വിദ ാഭ ാസ ഡയറ ർ േവ ി അഫിഡവി /്േ െ്മ  ് എ ിവയിൽ

അംഗീകരി ത ്/ ഒ  ്വ ൽ 
4. േക മായി ബ െ  കാര ൾ ചർ  െച തിന ് മ  ഓഫീ കളിൽ

ആവശ െമ ിൽ ബ െപ ത ്
5. േക ക മായി ബ െ  ് െസ കളിൽ ത ാറാ ി

ി  രജി ക െട ം ലീഗൽ െസ ിൽ ത ാറാ
സമാ ത രജി ക െട ം പരിേശാധന 

6. നിയമപരമായി ൈകകാര ം െച  േജാലിക െട നിരീ ണം 
7. ഈ വ മായി ബ െ  േക കളിൽ  (ബ മാനെ  ീം േകാടതിയിേലത്

ഉൾെ െട)വിവിധ േകാടതികളിേല  ് ഹർജി/അേപ / മ പടി നൽക ം
ധാനെ  േക കളിൽ ടർ നടപടി സ ീകരി ം 

8. സബ-്ഓർഡിേന  ്ഓഫീ കളിെല നിയമ സംബ മായ ഫയ കളിെല ം േകസ്
ഫയ ക േട ം പരിേശാധന.

9.  േകസ ് ഫയൽ  അെ ി ം നിയേമാപേദശം ആവശ മായ ഫയ കളിൽ 
നിയേമാപേദശം  നൽകൽ.

ഈ വ ിെല ലീഗൽ െസ ൻ േലാ ഓഫീസ െട അധികാര
പരിധി ിൽ വ താണ.്
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