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പരിപ ംപരിപ ം
 
 
 
വിഷയം:- േകാേളജ ് വിദ ാഭ ാസ വ  ് - വ ിന ് കീഴി  ാപന ളിൽ നി ം േനാൺ ാൻ

ശീർഷക ളിൽ ക ആവശ െ  െകാ  ഡിമാൻ കൾ സമർ ി തിന്
മാർ നിർേ ശ ൾ റെ വി ത-് സംബ ി ്.

 
ചന:- ഈ കാര ാലയ ിൽ ൻ സാ ിക വർഷം ലഭി  അേപ കൾ

 
 
        േനാൺ ാൻ ഫ ിന ിൽ  യഥാസമയം ക ആവശ െ ടാ  ാപന ൾ, സാ ിക വർഷ ിെ
അവസാനം മാ ം പല ശീർഷക ളി ം ഭീമമായ ക ആവശ െ താ ം അേതാെടാ ം യഥാസമയം
ആ ാന കാര ാലയ ിേല  ്  ഡിമാൻ കൾ അറിയി ാെത PTA യിൽ നി ം ക വായപ് എ  ് ബി കൾ
ഒ താ ം  യിൽ െപ ി .്   
     ആയതിനാൽ നട  സാ ിക വർഷം അവസാന മാസ ളിെല തിര ം ി ക ം ഒഴിവാ തിന ്വ ിന്
കീഴി  ാപന ൾ യഥാസമയം ഡിമാൻ കൾ ആ ാന കാര ാലയ ിൽ E-OfficeE-Office േഖന ലഭ മാേ താണ.് E-E-
OfficeOffice േഖന ഡിമാൻഡ ്അറിയി േ ാൾ താെഴ പറ  മാർഗ നിർേ ശ ൾ പാലിേ താണ.്
 

1. േനാൺ ാൻ ശീർഷക ളിൽ ക ായി അേപ  സമർ ി േ ാൾ ഇേതാെടാ ം ഉ ട ം
െച ിരി  നി ിതനി ിത  െ ാേഫാെ ാേഫാർർമയിമയിൽൽ ശീർഷക െട മമ സരി  അേപ  സമർ ിേ താണ്.
ഓേരാ ശീർഷക ി ം േവ ി േത കം അേപ  സമർ ി ത് ർണമാ ം ഒഴിവാേ താണ്. 

2. ആവശ  ക ാ  അേപ  എ ാ മാസ ം 10 10 ആംആം തീയതി ിൽ ആ ാന കാര ാലയ ിൽ E-E-
OfficeOffice ഖാ രം ലഭ മാേ താണ്. ത തീയതി ് േശഷം ലഭി  അേപ കൾ ടി മാസെ
വകയി കളിൽ പരിഗണി ത . 

3. E-OfficeE-Office േഖന അേപ  ത ാറാ േ ാൾ (ക ിെ  കരട് ത ാറാ േ ാൾതെ ) സേ ാർ ിങ്
േഡാക െമ സ് Attachment എ  ഭാഗ  Attach െചേ താണ്. അ ാ ് െചയ്താൽ മാ േമ Approved
ആയ േശഷം ക ിെനാ ം Attachment ടി ലഭ മാ ക .

4. ർ ടി എ, ാൻ ർ ടി എ, െമഡി ൽ റീ ഇേ ഴ്സ്െമ ്, LTC, െമ ീരിയൽസ് ആൻഡ് സൈ സ്, 
ൈവദ തി, െവ രം, െടലിേഫാൺ തലായവ െട ബി ക ം നിലവി  സർ ാർ ഉ ര കൾ ം
നിയമ ൾ ം അ സരി  ാപനേമധാവി െട നടപടി മ ം അേപ േയാെടാ ം ഉ ട ം
െചേ താണ്. ബി ക ം നടപടി മ ം പരിേശാധി ് മാ േമ ക അ വദി ക .

5. ലാ കളിൽ െ സിെമൻ വാ തി  ക  സാധന സാമ ികൾ/ Materials & Supply (24-00)
ശീർഷക ിൽ േകാേള കൾ  ആവശ െ ടാ ്.  ടി  ആവശ ിനായി േത കം െ ാേപാസൽ  ാനിംഗ്
െസ നിൽ സമർ ി  പ ം ാൻ ഫ ിൽ നി ം ക അ വദി താണ്.

6. BiMSBiMS- ൽ അേലാ ്െമ ് ലഭ മായി േ ാെയ  ബ െ  ഉേദ ാഗ ർ ത മായി
പരിേശാധിേ താണ്. BiMSBiMS-ൽ ലഭി  ക കാലതാമസമി ാെത െചലവ് െചേ ം ആവശ മി ാ

ക സറ ർ െചേ മാണ്.
7. അേലാ ്െമ ് ലഭി ാ  ശീർഷക െ ിൽ െതാ  മാസം അേപ  സമർ ി േ ാൾ ആെക ക

ആവശ െ ടാ താണ്.
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8. ഏെത ി ം േനാൺ ാൻ ശീർഷക ളിൽ ഭീമമായ ക ടി ിക നിലനിൽ െ ിൽ ആയത്
പരിഹരി തിന് സർ ാരിേല ് അേപ   സമർ ി തിനായി ടി വിവരം വ മായ െ ാേപാസൽ
സഹിതം ഈ കാര ാലയ ിൽ ലഭ മാേ താണ്.

9. അടിയ ിര ഘ ളിൽ അ ാെത PTA ഫ ിൽ നി ം ബി കൾ ഒ വാൻ ക വാ  എ വാൻ
പാ ത . വാ  എ തി  േശഷം ടി നടപടി  വ മായ വിശദീകരണം സഹിതം ആ ാന
കാര ാലയ ിൽ താമസംവിനാ ലഭ മാേ മാണ്.  അ ാ പ ം PTA-  തിരിെക നൽ തിനായി

ക ആവശ െ െകാ  ഡിമാ കൾ   പരിഗണി ത . 
10. യഥാസമയം അേപ  സമർ ി ാ  ാപന ളിൽ നി ം സാ ിക വർഷാവസാനം മാ ം വ

അേപ കൾ ് യാെതാ  കാരണവശാ ം ക അ വദി ത . അേലാ ്െമ കൾ ത സമയ
ആവശ െപ െ ത് ാപന േമധാവികൾ  ഉറ  വ േ താണ്.  ആവശ മായ കകൾ
കണ ാ ി സമയബ ിതമായി ആ ാന കാര ാലയെ  അറിയി തി  ബ െ
ഉേദ ാഗ ർ ് നിർേദശം നൽേക താണ്.

11. യഥാസമയം കകൾ ആവശ െ ത് വഴി  ടി ിക, പിഴ  എ ിവ ർണമാ ം ഒഴിവാ ാൻ
സാധി താണ്. പിഴ ക ഒ  കാരണവശാ ം അ വദി ത  എ ം വകയി ലി െട ലഭി

ക ഒ  കാരണവശാ ം പിഴ ഒ വാൻ പാ ത  എ ം പിഴ വ  പ ം അത്
ാപനേമധാവി െട ഉ രവാദി ം ആയി തീ െമ ം അറിേയ താണ്.

12. വിവിധ ശീർഷക ളിൽ നീ ിയിരി  കകൾ  അ  അേ ാ െമൻറ് ലഭി  േശഷം
വിനിേയാഗി തി  ി തായി യിൽ െപ ി ്. ഇ ര ിൽ കകൾ ാപന ളിൽ

ി തിനാൽ മ  ാപന ൾ  ക വിതരണം െച ാൻ കഴിയാെത വ ്.  ആയതിനാൽ
െചലവഴി ാൻ കഴിയാ  ക ാപന ളിൽ ഉെ ിൽ എ ം െപെ ്  സറ ർ െചേ താണ്. 

13. ഇ ര ിൽ ക     സറ ർ െച േ ാൾ "DDO Level Approval BIMS-ൽ""DDO Level Approval BIMS-ൽ" നൽകിയി െ ് ാപന
േമധാവികൾ  പരിേശാധി ് ഉറ വ േ താണ്. ApprovalApproval ലഭി ാ  പ ം ടി ശീർഷക ിൽ നി ം

ാപന ൾ  ക അ വദി ാൻ കഴിയാ  സാഹചര ം ഉ ാ ം.
14. െവ രം, ൈവദ തി െചലവ് ശീർഷക ളിൽ അധിക െചലവ് ഉ ാ തായി യിൽ െപ ി ്.

െവ ിെ ം ൈവദ തി െട ം പേയാഗമിെ  ാപനേമധാവികൾ ഉറ വ േ ം ടി
െചലവ് റ തി  നടപടികൾ ാപന തല ിൽ ൈകെ ാേ മാണ്. 

 െമ െ  ധനവിനിേയാഗം നട ിലാ തിന് എ ാ ാപന േമധാവിക ം വ ിപരമായ 

െച േ താണ ്. 
 
 
 
 
 
 

                                                                        ഒ ്/-
                                                                    SHIBI GEORGE

                                                                    SENIOR FINANCE OFFICER

 
സ ീകർ ാവ ്:- 1) എ ാ െഡപ ി ഡയറ ർമാർ ം.

2) എ ാ സർ ാർ ആർ സ് & സയൻസ് േകാേളജ് ിൻസി ൽമാർ ം.
3) എ ാ സർ ാർ സംഗീത േകാേളജ് ിൻസി ൽമാർ ം.
4) എ ാ സർ ാർ സംസ് ത േകാേളജ് ിൻസി ൽമാർ ം.
5) എ ാ േഹാ ൽ വാർഡൻമാർ ം.
6) സർ ാർ കായിക േകാേളജ് ിൻസി ാൾ ്

പകർ  ്:- സി ം മാേനജർ (ഔേദ ാഗിക െവബ്ൈസ ിൽ സി ീകരി തിന്)
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െ ാേഫാെ ാേഫാർർമമ 
 
 

ാപന ിൊപന ിെ   േപര്േപര്  
മമ  

നന ർർ
  

ശീശീർർഷകംഷകം  
 2024-25 ൽ  2024-25 ൽ അഅ
വദിവദി   കക  

2024-25 ൽ 2024-25 ൽ ഇ വഇ വ
െരെര    െചലവഴിെചലവഴി   
കക  

ബാ ിബാ ി
കക  

ഇനി ംഇനി ം ആവആവ
ശശ  കക 

റിമാറിമാർർ ്്  

11
 െമഡി ൽ റീ ഇേ ഴ്സ്െമ

് 
 01-0401-04 

     

   യായാ   െചല കെചല കൾ ൾ  
2 യാ  ബ  / Tour TA 04-0104-01      
3

ലം മാ  ബ  /  Transfe
r TA 04-0204-02      

4
അവധി യാ ാ ല ം / LTC 
04-0404-04      

   ഓഫീസ്ഓഫീസ്  െചല കെചല കൾ ൾ  
5 െവ രം  05-0105-01      
6 ൈവദ തി െചലവ്   05-0205-02      
7 െടലിേഫാൺ  െചലവ് 05-0305-03      
8

മ ിന ൾ / Other Items
 05-0405-04      

          വാടകവാടക, നി തിനി തി കരംകരം 
9 RRT   06-0006-00      
   
10 

സാധന സാമ ികൾ / Materi
als & Supplies 24-0024-00      

11 
മ  െചല കൾ / Other Charg
es   34-0334-03      

12 99 ഐ ടി      
       

ി കി ക::
1. റിമാർ  ്േകാള ിൽ ആവശ  ക  വിശദീകരണം ിയ  വാ കളിൽ വിശദീകരി ക  
2. ആവശ െ  ക  ബി കൾ , നടപടി മ ൾ എ ിവ ഉൾെപ ിയി െ  ഉറ  വ ക 
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