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പരിപ�ം
 
 
 
വിഷയം:- േകാേളജ ് വിദ#ാഭ#ാസ വ89 ് - വ89ിന ് കീഴി<= >ാപന@ളിൽ നിBം േനാൺ Dാൻ

ശീർഷക@ളിൽ Gക ആവശ#െ9I െകാJ= ഡിമാൻKകൾ സമർ9ിMNതിന്
മാർOനിർേPശ@ൾ 4റെ9QവിMNത-് സംബSിT്.

 
Uചന:- ഈ കാര#ാലയXിൽ Yൻ സാZXിക വർഷം ലഭിT അേപ\കൾ
 
 
        േനാൺ Dാൻ ഫ^ിനXിൽ  യഥാസമയം Gക ആവശ#െ9ടാX >ാപന@ൾ, സാZXിക വർഷXിെ`
അവസാനം മാaം പല ശീർഷക@ളി<ം ഭീമമായ Gക ആവശ#െ9QNതാbം അേതാെടാ9ം യഥാസമയം
ആ>ാന കാര#ാലയXിേലc ്  ഡിമാൻKകൾ അറിയിcാെത PTA യിൽ നിBം Gക വായപ് എQX ് ബിgകൾ
ഒQMNതാbം  ijയിൽ െപkിI^.്   
     ആയതിനാൽ നടl സാZXിക വർഷം അവസാന മാസ@ളിെല തിരMം mjിYIകnം ഒഴിവാMNതിന ്വ89ിന്
കീഴി<= >ാപന@ൾ യഥാസമയം ഡിമാൻKകൾ ആ>ാന കാര#ാലയXിൽ E-Office Yേഖന ലഭ#മാേc^താണ.് E-
Office Yേഖന ഡിമാൻഡ ്അറിയിMേZാൾ താെഴ പറbN മാർഗ നിർേPശ@ൾ പാലിേc^താണ.്
 

1. േനാൺ Dാൻ ശീർഷക@ളിൽ Gകvായി അേപ\ സമർ9ിMേZാൾ ഇേതാെടാ9ം ഉ=ടcം
െചyിരിMN നിzിത  െ{ാേഫാർമയിൽ ശീർഷക@nെട |മമ}സരി~ അേപ\ സമർ9ിേc^താണ്.
ഓേരാ ശീർഷകXി}ം േവ^ി {േത#കം അേപ\ സമർ9ിMNത് �ർണമാbം ഒഴിവാേc^താണ്. 

2. ആവശ#Y= Gകvാb= അേപ\ എ�ാ മാസ�ം 10 ആം തീയതി�=ിൽ ആ>ാന കാര#ാലയXിൽ E-
Office Yഖാ3രം ലഭ#മാേc^താണ്. {�ത തീയതിv് േശഷം ലഭിMN അേപ\കൾ ടി മാസെX
വകയി1X<കളിൽ പരിഗണിMNത�. 

3. E-Office Yേഖന അേപ\ ത�ാറാMേZാൾ (കXിെ` കരട് ത�ാറാMേZാൾതെN) സേ9ാർkിങ്
േഡാക�െമ`സ് Attachment എN ഭാഗ� Attach െചേ�^താണ്. അ�ാT് െചയ്താൽ മാaേമ Approved
ആയ േശഷം കXിെനാ9ം Attachment �ടി ലഭ#മാ8കb�.

4. �ർ ടി എ, �ാൻ�ർ ടി എ, െമഡിcൽ റീ ഇേZഴ്സ്െമ`്, LTC, െമ�ീരിയൽസ് ആൻഡ് സൈDസ്, 
ൈവദ�തി, െവ=cരം, െടലിേഫാൺ Yതലായവbെട ബിgകnം നിലവി<= സർcാർ ഉXര�കൾMം
നിയമ@ൾMം അ}സരി~= >ാപനേമധാവിbെട നടപടി|മ@nം അേപ\േയാെടാ9ം ഉ=ടcം
െചേ�^താണ്. ബിgകnം നടപടി|മ�ം പരിേശാധിT് മാaേമ Gക അ}വദിMകb�.

5. ലാmകളിൽ െ�സിെമൻ വാ Nതി}= Gക  സാധന സാമ¡ികൾ/ Materials & Supply (24-00)
ശീർഷകXിൽ േകാേള¨കൾ  ആവശ#െ9ടാ)^്.  ടി  ആവശ#Xിനായി {േത#കം െ{ാേപാസൽ  Dാനിംഗ്
െസ\നിൽ സമർ9ിMN പ\ം Dാൻ ഫ^ിൽ നിBം Gക അ}വദിMNതാണ്.

6. BiMS- ൽ അേലാk്െമ`് ലഭ#മായിIേ^ാെയB ബSെ9k ഉേദ#ാഗ>ർ ªത#മായി
പരിേശാധിേc^താണ്. BiMS-ൽ ലഭിT Gക കാലതാമസമി�ാെത െചലവ് െചേ�^Gം ആവശ#മി�ാX
Gക സറ^ർ െചേ�^Gമാണ്.

7. അേലാk്െമ`് ലഭിcാX ശീർഷക@nെ^«ിൽ െതാkQX മാസം അേപ\ സമർ9ിMേZാൾ ആെക Gക
ആവശ#െ9ടാ�Nതാണ്.
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8. ഏെത«ി<ം േനാൺ Dാൻ ശീർഷക@ളിൽ ഭീമമായ Gക 8ടി­ിക നിലനിൽMBെ^«ിൽ ആയത്
പരിഹരിMNതിന് സർcാരിേലc് അേപ\  സമർ9ിMNതിനായി ടി വിവരം വ#¯മായ െ{ാേപാസൽ
സഹിതം ഈ കാര#ാലയXിൽ ലഭ#മാേc^താണ്.

9. അടിയ3ിര ഘk@ളിൽ അ�ാെത PTA ഫ^ിൽ നിBം ബിgകൾ ഒQMവാൻ Gക വാ± എQMവാൻ
പാQ=ത�. വാ± എQXതി} േശഷം ടി നടപടിM= വ#¯മായ വിശദീകരണം സഹിതം ആ>ാന
കാര#ാലയXിൽ താമസംവിനാ ലഭ#മാേc^Gമാണ്.  അ�ാXപ\ം PTA-� തിരിെക നൽ8Nതിനായി
Gക ആവശ#െ9IെകാJ= ഡിമാ²കൾ   പരിഗണിMNത�. 

10. യഥാസമയം അേപ\ സമർ9ിcാX >ാപന@ളിൽ നിBം സാZXിക വർഷാവസാനം മാaം വ1N
അേപ\കൾc് യാെതാ1 കാരണവശാ<ം Gക അ}വദിMNത�. അേലാk്െമ²കൾ ªത#സമയ�
ആവശ#െപQBെ^B=ത് >ാപന േമധാവികൾ  ഉറl വ1േX^താണ്.  ആവശ#മായ Gകകൾ
കണcാcി സമയബSിതമായി ആ>ാന കാര#ാലയെX അറിയിMMNതി} ബSെ9k
ഉേദ#ാഗ>ർc് നിർേദശം നൽേക^താണ്.

11. യഥാസമയം Gകകൾ ആവശ#െ9QNത് വഴി  8ടി­ിക, പിഴ  എNിവ �ർണമാbം ഒഴിവാcാൻ
സാധിMNതാണ്. പിഴ Gക ഒ1 കാരണവശാ<ം അ}വദിMNത� എNGം വകയി1Xലി³െട ലഭിMN
Gക ഒ1 കാരണവശാ<ം പിഴ ഒQMവാൻ പാQ=ത� എNGം പിഴ വ1N പ\ം അത്
>ാപനേമധാവിbെട ഉXരവാദിXം ആയി തീ1െമNGം അറിേയ^താണ്.

12. വിവിധ ശീർഷക@ളിൽ നീcിയിരിl= Gകകൾ  അQX അേ�ാ´െമൻറ് ലഭിT േശഷം
വിനിേയാഗിMNതി} U\ിMNതായി ijയിൽ െപkിI^്. ഇXരXിൽ Gകകൾ >ാപന@ളിൽ
U\ിMNതിനാൽ മµ >ാപന@ൾM Gക വിതരണം െച�ാൻ കഴിയാെത വ1B^്.  ആയതിനാൽ
െചലവഴിcാൻ കഴിയാX Gക >ാപന@ളിൽ ഉെ^«ിൽ എabം െപെkN്  സറ^ർ െചേ�^താണ്. 

13. ഇXരXിൽ Gക     സറ^ർ െച¶േZാൾ "DDO Level Approval BIMS-ൽ" നൽകിയിIെ^N് >ാപന
േമധാവികൾ  പരിേശാധിT് ഉറlവ1േX^താണ്. Approval ലഭിcാX പ\ം ടി ശീർഷകXിൽ നിBം
>ാപന@ൾM Gക അ}വദിcാൻ കഴിയാX സാഹചര#ം ഉ^ാ8ം.

14. െവ=cരം, ൈവദ�തി െചലവ് ശീർഷക@ളിൽ അധിക െചലവ് ഉ^ാ8Nതായി ijയിൽ െപkിI^്.
െവ=Xിെ`bം ൈവദ�തിbെടbം ¸1പേയാഗമിെ�B >ാപനേമധാവികൾ ഉറlവ1േX^Gം ടി
െചലവ് 8റ�Nതി}= നടപടികൾ >ാപന തലXിൽ ൈകെcാേ=^Gമാണ്. 

​ െമTെ9k ധനവിനിേയാഗം നട9ിലാMNതിന് എ�ാ >ാപന േമധാവികnം വ#¯ിപരമായ ij

െച<േX^താണ ്. 
 
 
 
 
 
 

                                                                        ഒ9്/-
                                                                    SHIBI GEORGE

                                                                    SENIOR FINANCE OFFICER

 
സ¾ീകർXാവ ്:- 1) എ�ാ െഡപ�kി ഡയറ(ർമാർMം.

2) എ�ാ സർcാർ ആർ´സ് & സയൻസ് േകാേളജ് {ിൻസി9ൽമാർMം.
3) എ�ാ സർcാർ സംഗീത േകാേളജ് {ിൻസി9ൽമാർMം.
4) എ�ാ സർcാർ സംസ്ªത േകാേളജ് {ിൻസി9ൽമാർMം.
5) എ�ാ േഹാÀൽ വാർഡൻമാർMം.
6) സർcാർ കായിക േകാേളജ് {ിൻസി9ാൾc്

പകർ9 ്:- സിÀം മാേനജർ (ഔേദ#ാഗിക െവബ്ൈസ�ിൽ {സിjീകരിMNതിന്)
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െ{ാേഫാർമ 
 
 

>ാപനXിെ` േപര് 
|മ 
നZർ
 

ശീർഷകം 
 2024-25 ൽ അ}
വദിT Gക 

2024-25 ൽ ഇGവ
െര  െചലവഴിT G
ക 

ബാcി
Gക 

ഇനിbം ആവ
ശ#Y= Gക 

റിമാർÂ് 

1
 െമഡിcൽ റീ ഇേZഴ്സ്െമ
`് 
 01-04 

     

  യാa െചല�കൾ   
2 യാa ബX / Tour TA 04-01      
3

>ലം മാ� ബX /  Transfe
r TA 04-02      

4
അവധി യാaാ}�ല#ം / LTC 
04-04      

  ഓഫീസ് െചല�കൾ   
5 െവ=cരം  05-01      
6 ൈവദ�തി െചലവ്   05-02      
7 െടലിേഫാൺ  െചലവ് 05-03      
8

മ�ിന@ൾ / Other Items
 05-04      

          വാടക, നി8തി കരം 
9 RRT   06-00      
   
10 

സാധന സാമ¡ികൾ / Materi
als & Supplies 24-00      

11 
മµ െചല�കൾ / Other Charg
es   34-03      

12 99 ഐ ടി      
       

ijിMക:
1. റിമാർÂ ്േകാളXിൽ ആവശ#Y= Gക�= വിശദീകരണംÅ1@ിയ  വാMകളിൽ വിശദീകരിMക  
2. ആവശ#െ9k Gക�= ബിgകൾ , നടപടി|മ@ൾ എNിവ ഉൾെപQXിയിIെ^B ഉറl വ1�ക 
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