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പരിപ7ം
 
 
 

വിഷയം:- േകാേളജ് വിദ ാഭ ാസ വ89് - എയ്ഡഡ് േകാേളജ്
ജീവന<ാ.െട NRA/TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ)
GർണമാIം ഓൺൈലൻ ആയി സമർ9ിNOതിന് ഈ
വ89ിന് കീഴിRS എTാ എUഡഡ് േകാേളVകൾNം
നിർേദശം നൽ8Oത് സംബZി[്.

\ചന:- 09-06-2024 തീയതിയിെല ഈ ഓഫീസിെല  ഉCരവ്.
 
 

എUഡഡ് േകാേളVകളിെല ജീവന<ാ.െട NRA/ TA (Aപാ 5
ലBCിD Eകളിൽ) അേപBകളിെല cടർ നടപടിdമeൾ
ലfകരിg, NRA cക അതിേവഗം അDവദിg നiOതിനായി
നിലവിെല നടപടി dമeളിൽ മാjം വ.Cി െകാkS
നിർേlശeൾ 1റെ9mവിNn.

എTാ എUഡഡ് േകാേളജിൽ നിnം െഗയിൻ പി എഫ്
േസാo്െവയർ വഴി NRA/ TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ)
അേപBകൾ ഓൺൈലനാIം, pqത അേപBIെട ഹാർഡ്
േകാ9ി അDബZ േരഖകൾ ഉൾെ9െട ഈ കാര ാലയCിേല<്
സമർ9ിNO രീതിയാണ് നിലവിRSത്. േമൽപറt രീതിയിൽ
ഹാർഡ് േകാ9ി അേപB ഈ കാര ാലയCിൽ ലഭിNOതിD
കാലതാമസം ഉuാ8n. ഈ കാലതാമസം ഒഴിവാNOതിനായി
NRA / TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ) അേപBകൾ െഗയിൻ
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പി എഫ് േസാഫ്j്െവയർ  വഴി ഓൺൈലൻ ആയി മാ7ം
അേപBിNO തരCിൽ നടപടി dമeളിൽ മാjം വ.wn.

ഓൺൈലനായി മാ7ം NRA/ TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ)
അേപB  സമർ9ിNേxാൾ  േകാേളജ്  തലCിൽ  പാലിേ<kO
നടപടിdമeൾ സംബZി[ നിർേlശeൾ yവെട േചർNn.

A). അേപBകെz PERSONAL DETAILS പരിേശാധി[്
റി�യർെമz്റ് തീയതി ഒ. വർഷCിൽ 8റവായ അേപBകൾ
തിരിെക നൽകി പി .എഫ് േ�ാഷർ അേപB സമർ9ിNവാൻ
നിർേlശം നൽേകuതാണ്. 

ABCD േ�j്െമൻറ്

B). സ��ി�ഷൻ & റീഫu ് (Statement of deposit and
Withdrawals for the period after the last Credit Card)

1.ABCD േ�െമz്റിെല A ഭാഗം പരിേശാധി[് pതിമാസ പി.എഫ്
സ��ി�ഷDം, േലാൺ റീേപെ�z്റ് എOിവ Eട<ം �ടാെത
�ത മായി ഒm<ിയി�േuാ എO് ഉറ9ാ<ണം. �ത മായി
ഒm<ിയി�ിെT�ിൽ Remarks ൽ  േരഖെ9mCണം .

2.FIP deputation/ ലീവ് / സെ ൻഷൻ േപാRS
കാലയളവിRS pതിമാസ പി.എഫ്   Eട<മാെണ�ിൽ അത്
വ ¡മാNO ഉCരവിെz പകർ9് ബZെ9� െസBനിൽ mail
െച¢ണം. Mail െച¤ തീയതി �ടി വ ¡മാ<ി Gain PF െz
Remarks ൽ Eട<ം വOതിെz  കാരണം ഉൾ9െട
േരഖെ9mCണം.

3.സ��ി�ഷൻ േകാളCിൽ അസ¦ഭാവികമായി ഉൾെ9�
വ.O cകകൾ ഉെu�ിൽ അതിെന സംബZിNO വിവരം
Remarks ൽ േരഖെ9mCണം.

4.സ��ിഷൻ േകാളCിൽ അരിയർ cകകൾ വOി�െu�ിൽ
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GO (P) No, തീയതി, എൻകാെ§z്, തീയതി എOിവ �ത മായി
േരഖെ9mCിയ പി എഫ് െഷഡ¨ളിെz പകർ9് ഇെമയിൽ
െചªകIം ആ വിവരം GAIN PF െz ഓൺൈലൻ Remarks
ൽ ഇെമയിൽ തീയതി ഉൾ9െട േരഖെ9mwകIം േവണം.

5.േമൽപറt cകകളിൽ ഒ. വ ത ാസ«ം ഇെT�ിൽ PF
Subscription & Repayment are verified and found correct എO്
Remarks ൽ േരഖെ9mCണം.

C).Challan entry (Statement of Challan for the period after last
credit card)

1.ചലാൻ േ�j്െമzിRS cകകൾ ഉൾെ9െട NRA
ആവശ െ9mേxാൾ ചലാൻ cക Rs.10,000/- Aപയിൽ
�mതലാെണ�ിൽ ബZെപ� െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ കൗuർ
ൈസൻ െച¤ പി എഫ് െഷഡ¨ൾ നൽകണം.

2.ഈ പി എഫ് െഷഡ¨ളിൽ GO (P) No, തീയതി, എൻകാെ§z്,
തീയതി എOിവ �ത മായിേരഖെ9mCി നൽകണം.

3.ടി വിവരം GAIN PF ഓൺൈലൻ അേപBയിെല Remarks ൽ
േരഖെ9mCണം.

4.ചലാൻ എൻ±ി വ.Cിയ അരിയർ cക പിOീട്  ാർക് വഴി
െഗയിൻ പി എഫ് ൽ അരിയർ േകാളCിൽ അ<ൗu്
െച¤ി�ിെTnം cക ഡ¨²ിേ<ഷൻ വOി�ിെTnം പരിേശാധി[്
ഉറ9ാ<ണം.

5. All challan entry arrears included in the eligible NRA amount
are verified with college records and found correct, and the
arrear amount has no duplication എO് െഗയിൻ പി.എഫിെല
ഓൺൈലൻ Remarks ൽ േരഖെ9mCണം.

D). Arrear (Details of DA/PAY Revision Arrears Credited after
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Last Credit Card)

1.അരിയർ cകIെട GO (P) നxർ  പരിേശാധി[്, withdrawal
തീയതി ഉൾെ9െട ഉറ9ാ<ണം. ഇവ �ത മെT�ിൽ Remarks ൽ
േരഖെ9mCണം.

2 All arrear amount with withdrawal Permission date GO (P) no
and encashment date were verified with the college records and
found correct". എO് െഗയിൻ പി.എഫിെല  ഓൺൈലൻ
Remarks ൽ േരഖെ9mwക.

E). Withdrawals (Details of withdrawals made after last Credit   
Card)

1.േലാൺ cകകൾ എTാം തെO ഓൺൈലൻ അേപBയിൽ
8റവ് വOി�േuാ എO് ഉറ9ാ<ണം.

2.േലാൺ റീ േപയ്െമz് ആരംഭി[തിെz  അടിµാനCിൽ TA
cക 8റവായി�േuാ എO് ഉറ9ാ<ണം

3."Verified NRA Amounts with the college records and all
sanctioned NRA and TA were deducted in the online
application" എO് Remarks ൽ േരഖെ9mCണം .

F)OPENING BALANCE

1.OPENING BALANCE (OB) പരിേശാധിേ<uതാണ്. OB
ഇTാC (OB '0') ആയി�S ജീവന<ാ.െട PF സ��ി�ഷൻ 
�ാർ�് െച¤ തീയതി Remarks ൽ േരഖെ9mCണം.

2.OB (OB '0') ആയി�S ജീവന<ാ.െട സ��ി�ഷൻ
അരിയർ പിടി[ി�േuാ എn പരിേശാധിg ഡീെjയിൽസ്
Remarks ൽ േരഖെ9mCണം.

3.SCRUTINY LEVEL, VERIFICATION LEVEL, APPROVAL LEVEL
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എOീ ¹O് തലeൾ ൈകകാര ം െചªO േകാേളജിെല
ഉേദ ാഗµർ ഓൺൈലൻ NRA/TA (Aപാ 5 ലBCിD
Eകളിൽ) അേപB പരിേശാധിേ<ucം SCRUTINY െലവലിRം 
VERIFICATION െലവലിRം േമൽപറt  Remarks കൾ
വ ¡മായി േരഖെപmCി NRA/TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ)
അേപB അ9്Aവലിനായി ഈ കാര ാലയCിേലN െഗയിൻ പി
എഫ് േസാo് െവയർ   വഴി മാ7ം ഓൺൈലനായി
സമർ9ിേ<ucമാണ്.

4.േമൽ പറt നിർേlശeൾ പാലി<ാെത സമർ9ിNO NRA /
TA (Aപാ 5 ലBCിD Eകളിൽ) അേപB ഓൺൈലൻ ആയി
റിജ%് െചªOതാണ്.

5.റിജ%് െച¢െ9mO അേപBകൾ അേപBകെz  Personal
login ID യിേല<് തിരിെക േപാ8െമOതിനാRം �ടാെത NRA / TA
(5 ലB CിD Eകളിൽ) അേപB 1തിയതായി സമർ9ിേ<uി
വ.ം എOതിനാRം േമൽ നിർേlശeൾ �ത മായി പാലി[് മാ7ം
േകാേളജിൽ നിnം NRA / TA (5 ലBCിD Eകളിൽ)
ഓൺൈലൻ അേപBകൾ  അ9്Aവലിനായി സമർ9ിNവാൻ
നിർേദശിNn.

േമൽപറt നിർേlശeൾ ഉടൻ pാബല Cിൽ വ.wOതിന്
എTാ എയ്ഡഡ് േകാേളജ് pിൻസി9ാൾമാെരIം
yമതലെപmwn.

                                                                   
ºധിർ െക ഐ.എ.എസ്

േകാേളജ് വിദ ാഭ ാസ ഡയറ%ർ
 

 

പകർ9്:- 1. എTാ എUഡഡ് േകാേളജ് pിൻസി9ൽമാർNം 
2.േകാ. വി .വ .െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ െകാTം
3.േകാ .വി. വ .െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ േകാ�യം
4.േകാ .വി .വ .െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ എറണാ8ളം
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5.േകാ .വി. വ .െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ 	¼ർ
6.േകാ .വി .വ .െഡപ¨�ി ഡയറ%ർ േകാഴിേ<ാട്
7.CA TO DCE
8.CA TO ADCE
9.CA TO SENIOR ADMINISTRATIVE OFFICER
10.CA TO DEPUTY DIRECTOR. 
11.CA TO SENIOR FINANCE OFFICER
12.SENIOR ADMINISTRATIVE ASSISTANT
13.ACCOUNTS OFFICER (PF)
14.ALL PF SECTION SUPERINTENDENT
15.SYSTEM MANAGER (for publishing website)
16. േ�ാ<് ഫയൽ
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