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വികാസ് ഭവൻ, തി/വന12രം.
തിയതി: 08-04-2025

പരിപ8ംപരിപ8ം 
 
 
വിഷയം:- േകാേളജ് വിദ!ാഭ!ാസ വ9:് ആ<ാന കാര!ാലയം - വ9:ിന് കീഴി?@ <ാപനAളിൽ

നിCം വിവിധ േനാൺ Fാൻ ശീർഷകAളിൽ അലാJ്െമൻറ് ആവശ!െ:KLത്  -സംബNിO് :-
 
   2025-26 സാPQികവർഷെQ അേലാJ്െമRിനായി ഇേതാെടാ:ം ഉൾെ:KQിയിV@ െWാേഫാർമയിൽ Yക
ആവശ!െ:േടZതാണ്. നട[ സാPQിക വർഷം അവസാന മാസAളിെല തിര\ം ]^ി_Vക`ം ഒഴിവാ\Lതിന്
വ9:ിന് കീഴി?@ <ാപനAൾ യഥാസമയം Yക ആവശ!െ:Vെകാc@ െWാേഫാർമ ആ<ാന
കാര!ാലയQിൽ E-Office _േഖന ലഭ!മാേjZതാണ്. E-Office _േഖന ഡിമാൻഡ് അറിയി\േPാൾ താെഴ പറkL
മാർഗ നിർേmശAൾ പാലിേjZതാണ്.
 
1. േനാൺ Fാൻ ശീർഷകAളിൽ Yകnായി അേപo സമർ:ി\േPാൾ ഇേതാെടാ:ം ഉ@ടjം െചqിരി\L
നിrിത െWാേഫാർമയിൽ ശീർഷകA`െട sമമtസരിu അേപo സമർ:ിേjZതാണ്. ഓേരാഓേരാ  ശീശീർർഷകQിtംഷകQിtം
േവZിേവZി  Wേത!കംWേത!കം  അേപoഅേപo  സമസമർർ:ി\Lത്:ി\Lത്  wwർർണമാkംണമാkം  ഒഴിവാേjZതാണ്.ഒഴിവാേjZതാണ്.
 
2. ആവശ!_@ Yകnാk@ അേപo എyാ മാസzം 15 ◌ാ◌ം തീയതി|@ിൽ ആ<ാന കാര!ാലയQിൽ E Office
_ഖാ1രം ലഭ!മാേjZതാണ്. അേലാJ്െമ}കൾ ~ത!സമയ� ആവശ!െപKCെZC@ത് <ാപന േമധാവികൾ
ഉറ[ വ/േQZതാണ്.
 
3. E-Office _േഖന അേപo ത�ാറാ\േPാൾ (കQിൻ◌്െറ കരട് ത�ാറാ\േPാൾതെL) സേ:ാർJിങ്
േഡാക�െമR്സ് (�ർ ടി എ, �ാൻ�ർ ടി എ, െമഡിjൽ റീ ഇേP�്െമൻ◌്റ്, LTC, െമ�ീരിയൽസ് ആൻഡ് സൈFസ്
ൈവദ�തി, െവ@jരം, െടലിേഫാൺ _തലായവkെട ബി�ക`ം നിലവി?@ സർjാർ ഉQരzകൾ\ം
നിയമAൾ\ം അtസരിu@ <ാപനേമധാവിkെട നടപടിsമA`ം) Attachment എL ഭാഗ� Attach
െചേ�Zതാണ്. അ�ാO് െചയ്താൽ മാ8േമ Approved ആയ േശഷം കQിെനാ:ം Attachment �ടി
ലഭ!മാ9കk�. ബി�ക`ം നടപടിsമzം പരിേശാധിO് മാ8േമ Yക അtവദി\കk�.
 
4. ലാ]കളിൽ െ�സിെമൻ വാ�Lതിt@ Yക സാധന സാമ�ികൾ/Materials & Supplies (24-00)
ശീർഷകQിൽ േകാേള¢കൾ ആവശ!െ:ടാ'Z്. ടി ആവശ!Qിനായി Wേത!കം െWാേപാസൽ Fാനിംഗ് െസoനിൽ
സമർ:ി\L പoം Fാൻ ഫZിൽ നിCം Yക അtവദി\Lതാണ്.
 
5. BIMS- ൽ അേലാJ്െമR്റ് ലഭ!മായിVേZാെയC ബNെ:J ഉേദ!ാഗ<ർ ~ത!മായ ഇടേവളകളിൽ
പരിേശാധിേjZതാണ്. BIMS-ൽ ലഭിO Yക കാലതാമസമിyാെത െചലവ് െചേ�ZYം ആവശ!മിyാQ Yക
സറZർ െചേ�ZYമാണ്. ഇQരQിൽ Yക സറZർ െച¥േPാൾ 'DDO Level ApprovalDDO Level Approval BIMS-ൽ
നൽകിയിVെZL് <ാപന േമധാവികൾ പരിേശാധിO് ഉറ[വ/േQZതാണ്. Approval ലഭിjാQ പoം ടി
ശീർഷകQിൽ നിCം മ�് <ാപനAൾj് Yക അtവദിjാൻ കഴിയാQ സഹചര!_Zാ9ം.
 
6. െപെപൻൻഡിങ്ഡിങ്  അേലാJ്െമR്അേലാJ്െമR്  ഉ@ഉ@  ശീശീർർഷകA`െZ¨ിഷകA`െZ¨ിൽ ൽ െതാJKQെതാJKQ  മാസംമാസം  അേപoഅേപo  സമസമർർ:ി\േPാ:ി\േPാൾ ൾ ആയY�ടിആയY�ടി
ഉഉൾൾെ:KQിെ:KQി  ആെകആെക  YകYക  ആവശ!െ:േടZതാണ്.ആവശ!െ:േടZതാണ്.

7.    ഏെത¨ി?ം േനാൺ Fാൻ ശീർഷകAളിൽ ഭീമമായ Yക 9ടി«ിക നിലനിൽ\CെZ¨ിൽ ആയത്
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പരിഹരി\Lതിന് സർjാരിേലj് അേപo സമർ:ി\Lതിനായി ടി വിവരം വ!¬മായ െWാേപാസൽ സഹിതം
ഈ കാര!ാലയQിൽ ലഭ!മാേjZതാണ്.

8. യഥാസമയം Yകകൾ ആവശ!െ:KLത് വഴി 9ടി«ിക , പിഴ എLിവ wർണമാkം ഒഴിവാjാൻ സാധി\Lതാണ്.
പിഴ Yക ഒ/ കാരണവശാ?ം അtവദി\Lതy എLYം വകയി/Qലി®െട ലഭി\L Yക ഒ/ കാരണവശാ?ം
പിഴ ഒK\വാൻ പാK@തy എLYം പിഴ വ/Lപoം അത് <ാപനേമധാവിkെട ഉQരവാദിQം ആയി
തീ/െമLYം അറിേയZതാണ്.

9 . െവ@jരം.െവ@jരം.  ൈവദ�തിൈവദ�തി  െചലവ്െചലവ്  ശീശീർർഷകAളിഷകAളിൽ ൽ അധികഅധിക  െചലവ്െചലവ്  ഉZാ9LതായിഉZാ9Lതായി  °^യി°^യിൽൽെപJിVZ്.െപJിVZ്.
െവ@QിെRkംെവ@QിെRkം  ൈവദ�തിkെടkംൈവദ�തിkെടkം  ±/പേയാഗമിെyC±/പേയാഗമിെyC  <ാപനേമധാവിക<ാപനേമധാവികൾ ൾ ഉറ[വ/േQZYംഉറ[വ/േQZYം  െചലവ്െചലവ്
9റ|Lതിt@9റ|Lതിt@  നടപടികനടപടികൾ ൾ <ാപന<ാപന  തലQിതലQിൽ ൽ ൈകെjാേ@ZYമാണ്.ൈകെjാേ@ZYമാണ്.

 
 
 
 
 

                                                                    ജയ~²ൻ ബി എസ്  
                                            സീനിയർ അ³ിനിസ്േ��ീവ് അസി´R്/

                                                  സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ (ഇൻ ചാർµ് )
                                                                േകാേളജ് വിദ!ാഭ!ാസ ഡയറ&ർ\േവZി

സ¶ീകർQാവ്:-
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) എyാ െഡപ·Jി ഡയറ&ർമാർ\ം
2) എyാ സർjാർ ആർട്സ് & സയൻസ് േകാേളജ്  Wിൻസി:ാൾമാർ\ം.
3) എyാ സർjാർ സംഗീത േകാേളജ്  Wിൻസി:ാൾമാർ\ം.
4) എyാ സർjാർ സംസ്~ത േകാേളജ്   
Wിൻസി:ാൾമാർ\ം.
5) എyാ സർjാർ െ�യിനിങ് േകാേളജ് Wിൻസി:ാൾമാർ\ം
6) എyാ േഹാ´ൽ വാർഡൻമാർ\ം.
7) സർjാർ കായിക േകാേളജ് Wിൻസി:ാൾ.
 

പകർ:് : സി´ം മാേനജർ (ഔേദ!ാഗിക െവ¹ൈസ�ിൽ Wസി^ീകരി\Lതിന്)
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െWാേഫാെWാേഫാർർമമ
<ാപനQിെR േപര്
Month & year

sമ
നPർ

ശീർഷകം
2025-26 ൽ 
അtവദിO 

Yക

2025-26 ൽ 
ഇY വെര ച
െ◌ലവഴിO 

Yക

ബാjി Y
ക

_ൻമാസം ആ
വശ!െ:J Yക
യിൽ ഇനിkം 
ലഭിjാt@ 

Yക

നട[മാസം
ആവശ!_ള്

ള Yക

ആവശ!_ള്
ള Yക

(6 + 7 -5)
റിമാർ¼്

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
െമഡിjൽ റീഇംപ
േ◌�്െമൻറ് /MR 01-

04
       

യാ8 െചലzകൾ

2
യാ8 ബQ /Tour

T A 04-01
       

3
<ലം മാ� ബQ 
/Transfer T A 04-0

2
       

4
അവധി യാ8t�
ല!ം /LTC 04-04

       

ഓഫീസ് െചലzകൾ

5
െവ@jരം /Water

05-01
       

6
ൈവദ�തി െചലവ് /
Electricity 05-02

       

7
െടലിേഫാൺ െചല
വ് / Telephone 05-

03
       

8
മ�ിനAൾ / Other 

Items 05-04
       

വാടക, നി9തി, കരം
9 RRT 06-00        

10
സാധന സാമ�ിക
ൾ / Materials & Su

pplies 24-00
       

11
മ¿ െചലzകൾ / O
ther Charges 34-03

       

12 IT - 99        
 
1. വിവധ േനാൺ Fാൻ ശീർഷകAളിൽ ആവശ!െ:KL അലാJ്െമ}കൾ ലഭി\LYവെര നിലവിെല
െWാേഫാർമയിൽ Attachment സഹിതം ഉൾെ:KQാൻ °^ി\ക.
2. ആവശ!െ:J Yക|@ ബി�കൾ, നടപടിsമAൾ എLിവ ഉൾെപKQിയിVെZC ഉറ[ വ/�ക.
3. റിമാർ¼് േകാളQിൽ ആവശ!_@ Yക|@ വിശദീകരണം Á/Aിയ വാ\കളിൽ വിശദീകരി\ക।
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