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േകാേളജ് വിദ�ാഭ�ാസ വകു!് ആ#ാന
കാര�ാലയം
വികാസ് ഭവൻ, തിരുവന,പുരം.
തീയതി : 30-04-2026

 

പരിപ1ം
     
വിഷയം:-
 
 

േകാേളജ് വിദ�ാഭ�ാസ വകു!്- ബ4ജ5് വിഭാഗം - 2026-27 സാ89ിക
വർഷം വിവിധ േനാൺ =ാൻ ശീർഷക?ളിൽ അലാB്െമൻറ്
ആവശ�െ!ടുGതിനായുH െIാേഫാർമ - സംബKിL്.

 . . . . 
        2026-27 സാ89ികവർഷെ9 അേലാMMെമN5ിനായി ഇേതാെടാ!ം
ഉൾെ!ടു9ിയിBുH െIാേഫാർമയിൽ തുക ആവശ�െ!േടRതാണ്. നട!ു സാ89ിക
വർഷം അവസാന മാസ?ളിെല തിരTും ബുUിമുBുകളും ഒഴിവാTുGതിന് വകു!ിന്
കീഴിലുH #ാപന?ൾ തുക ആവശ�െ!BുെകാRുH െIാേഫാർമ ആ#ാന
കാര�ാലയ9ിൽ E-Office മുേഖന ലഭ�മാേTRതാണ്.  E-Office മുേഖന ഡിമാൻഡ്
അറിയിTുേ8ാൾ താെഴ പറയുG മാർഗ നിർേ_ശ?ൾ പാലിേTRതാണ്.
 

1.
 
 

േനാൺ =ാൻ ശീർഷക?ളിൽ തുക`ായി അേപa സമർ!ിTുേ8ാൾ ഇേതാെടാ!ം
ഉHടTം െചcിരിTുG െIാേഫാർമയിൽ നിർബKമായും ശീർഷക?ളുെട
dമ9ിൽ തെG അേപa സമർ!ിേTRതാണ്. ഓേരാ ശീർഷക9ിനും േവRി
Iേത�കം അേപa സമർ!ിTുGത് പൂർണമായും ഒഴിവാേTRതാണ്.
 

2.
 
 

ആവശ�മുH  തുക`ായുH  നിgിത  മാhകയിലുH  അേപa  എjാ  മാസവും 15
-◌ാ◌ം  തീയതി`ുHിൽ ആ#ാന  കാര�ാലയ9ിൽ E-Office   മുഖാ,രം
ലഭ�മാേTRതാണ്.   അjാ9 പaം ടി അേപa പരിഗണിTുGതj. 
അേലാMMെമmുകൾ nത�സമയ9ു ആവശ�െപടുGുെRGുHത് #ാപന
േമധാവികൾ ഉറ!ു വരുേ9Rതാണ്.
 

3.
 
 
 
 
 
 
 

E-Office മുേഖന അേപa തoാറാTുേ8ാൾ (ക9ിൻെറ കരട്
തoാറാTുേ8ാൾതെG) സേ!ാർBിങ് േഡാക�ുെമNsസ് (ടൂർ ടി എ, tാൻuർ ടി എ,
െമഡിTൽ റീ ഇേ8vസ്െമൻറ്, LTC, െമ5ീരിയൽസ് ആൻഡ് സൈ=സ്, ൈവദ�ുതി,
െവHTരം, െടലിേഫാൺ മുതലായവയുെട ബിjുകളും നിലവിലുH സർTാർ
ഉ9രവുകൾTും നിയമ?ൾTും അനുസരിLുH #ാപനേമധാവിയുെട
നടപടിdമ?ളും) Attachment എG ഭാഗ9ു Attach െചേoRതാണ്. അ5ാL്
െചയ്താൽ മാ1േമ Approved ആയ േശഷം ക9ിെനാ!ം Attachment കൂടി
ലഭ�മാകുകയുHു. ബിjുകളും നടപടിdമവും പരിേശാധിL് മാ1േമ തുക
അനുവദിTുകയുHു.
 

4.
 
 

ലാബുകളിൽ െ�സിെമൻ വാ?ുGതിനുH തുക /Materials & Supplies (24-00)
ശീർഷക9ിൽ േകാേളജുകൾ ആവശ�െ!ടാറുR്. ടി ആവശ�9ിനായി Iേത�കം
െIാേപാസൽ =ാനിംഗ് െസaനിൽ സമർ!ിTുG പaം =ാൻ ഫRിൽ നിGും
തുക അനുവദിTുGതാണ്.
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5.
 
 
 
 
 
 

BiMS- ൽ അേലാMMെമൻ◌്ററ് ലഭ�മായിBുേRാെയGു ബKെ!B ഉേദ�ാഗ#ർ
nത�മായ ഇടേവളകളിൽ പരിേശാധിേTRതാണ്. BiMS -ൽ ലഭിL തുക
കാലതാമസമിjാെത െചലവ് െചേoRതും ആവശ�മിjാ9 തുക സറRർ
െചേoRതുമാണ്. ഇ9ര9ിൽ തുക സറRർ െചoുേ8ാൾ 'DDO Level Approval
BiMS -ൽ നൽകിയിBുെRG് #ാപന േമധാവികൾ പരിേശാധിL്
ഉറ!ുവരുേ9Rതാണ്. Approval ലഭിTാ9 പaം ടി ശീർഷക9ിൽ നിGും മ5്
#ാപന?ൾT് തുക അനുവദിTാൻ കഴിയാ9 സഹചര�മുRാകും.
 

6.
 

മുൻ മാസ?ളിെല അേലാMMെമN5് ഉH ശീർഷക?ളുെR�ിൽ തൻമാസം
അേപa സമർ!ിTുേ8ാൾ ആയതുകൂടി ഉൾെ!ടു9ി ആെക തുക
ആവശ�െ!േടRതാണ്.
 

7.
 
 
 

ഏെത�ിലും േനാൺ =ാൻ ശീർഷക?ളിൽ ഭീമമായ തുക കുടി�ിക
നിലനിൽTുGുെR�ിൽ ആയത് പരിഹരിTുGതിന് സർTാരിേലT് അേപa
സമർ!ിTുGതിനായി ടി വിവരം വ��മായ െIാേ!ാസൽ സഹിതം ഈ
കാര�ാലയ9ിൽ ലഭ�മാേTRതാണ്.
 

8.
 
 
 
 

യഥാസമയം തുകകൾ ആവശ�െ!ടുGത് വഴി കുടി�ിക, പിഴ എGിവ പൂർണമായും
ഒഴിവാTാൻ സാധിTുGതാണ്. പിഴ തുക ഒരു കാരണവശാലും അനുവദിTുGതj
എGതും വകയിരു9ലിലൂെട ലഭിTുG തുക ഒരു കാരണവശാലും പിഴ ഒടുTുവാൻ
പാടുHതj എGതും പിഴ വരുGപaം അത് #ാപനേമധാവിയുെട
ഉ9രവാദി9ം ആയി തീരുെമGതും അറിേയRതാണ്.
 

9.
 
 
 

െവHTരം, ൈവദ�ുതി െചലവ് ശീർഷക?ളിൽ അധിക െചലവ് ഉRാകുGതായി
�UയിൽെപBിBുR്. െവH9ിെmയും ൈവദ�ുതിയുെടയും ദുരുപേയാഗമിെjGു
#ാപനേമധാവികൾ ഉറ!ുവരുേ9Rതും െചലവ് കുറ`ുGതിനുH നടപടികൾ
#ാപന തല9ിൽ ൈകെTാേHRതുമാണ്.

 
 
 

 

ഷാജി എ.െക.               
          സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ     
േകാേളജ് വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറ�ർTു േവRി.

 
പകർ!് :
 
 
 
 
 

1.  എjാ െഡപ�ൂBി ഡയറ�ർമാർTും
2.  എjാ സർTാർ ആർMസ് & സയൻസ് േകാേളജ് Iിൻസി!ാൾമാർTും
3.  എjാ സർTാർ സംഗീത േകാേളജ് Iിൻസി!ാൾമാർTും
4.  എjാ സർTാർ സം�ത േകാേളജ് Iിൻസി!ാൾമാർTും
5.  എjാ സർTാർ െtയിനിംഗ്  േകാേളജ് Iിൻസി!ാൾമാർTും
6.  സർTാർ കായിക േകാേളജ് Iിൻസി!ാൾ.
7.  എjാ േഹാ�ൽ വാർഡൻമാർTും.
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െIാേഫാർമ
 

#ാപന9ിെm േപര്  :
മാസവും വർഷവും    : 

dമ
നം.

ശീർഷകം

2026-27 -ൽ
ലഭ�മായതിൽ 
ബാTിയുH

തുക

മുൻമാസം
ആവശ�െ!B
തുകയിൽ
ഇനിയും

ലഭിTാനുH
തുക

നട!ുമാസം
ആവശ�മുH

തുക

ആെക
ആവശ�മുH

തുക 
(4+5)

അഭിIായം

1 2 3 4 5 6 7

1
െമഡിTൽ
റീഇംപvസ്െമൻറ്/
MR 01-04

     

യാ1ാ െചലവുകൾ

2
യാ1 ബ9/
Tour TA 04-01

     

3
#ലം മാ5 ബ9/
Transfer T A 04-02

     

4
അവധി യാ1നുകൂല�ം/
LTC 04-04

     

ഓഫീസ് െചലവുകൾ
5 െവHTരം Water 05-01      

6
ൈവദ�ുതി െചലവ്/
Electricity 05-02

     

7
െടലിേഫാൺ
െചലവ്/Telephone 05-03

     

8
മ5ിന?ൾ/Other Items
05-04

     

വാടക, നികുതി, കരം
9 RRT 06-00      

10
സാധന സാമ�ികൾ/
Materials & Supplies 24-
00

     

11
മ5ു െചലവുകൾ/ Other
Charges 34-03

     

12 IT-99      

 

1.
േമൽ െIാേഫാർമയിൽ ആവശ�െ!ടുG തുകകൾTായുH േരഖകൾ
നിർബKമായും ഉൾെ!ടുേ9Rതാണ്. 

2.
ആവശ�െ!ടുG തുകയുെട വിശദവിവരം അഭിIായം േരഖെ!ടുേ9R
േകാള9ിൽ ചുരുTരൂപ9ിൽ േരഖെ!ടുേ9Rതാണ്.
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